Procura della Repubblica
presso il Tribunale ordinario di Milano

Il Procuratore della Repubblica

Milano, 26.05.2021
Circolare Interna n. /' % /2021

DISPOSIZIONI RELATIVE ALLE CITAZIONI DIRETTE A GIUDIZIO

11 Procuratore della Repubblica e il Dirigente Amministrativo;

vista la circolare del 27.11.2020 recante “Disposizioni per la formazione del fascicolo del processo
penale telematico™ ed a parziale modifica della stessa

DISPONGONO

> PROFILATURA, ACCESSO ED UTILIZZO DELL’APPLICATIVO GIADA

Tutti i sostituti procuratori in servizio presso I'Ufficio sono stati profilati all’utilizzo
dell’applicativo GIADA, che consente, mediante accesso diretto dal P.C., di ottenere la data
dell’udienza e la sezione dinanzi alla quale si svolgera il processo relativo a citazioni dirette.

Dopo il primo accesso, con nome utenza (COGNOMENOME) ¢ password standardizzata
(nome), ciascun utente dovrd configurare una password personalizzata, che potra essere
comunicata all’interno di ciascun Ufficio ai fini dell’utilizzo da parte delle Segreterie ¢ del
personale di P.G.
E’ gia stata effettuata una specifica sessione formativa per l’utilizzo dell’applicativo, che
richiede particolare cura nella fase dell’inserimento dei dati al fine di evitare I’assegnazione ad
una Sezione non competente e determinare I’esatto “peso” del fascicolo, come richiesto dal
Tribunale per una migliore distribuzione del lavoro tra le sezioni'.

1 §i segnalano alcune importanti informazioni su GIADA delle quali si dovra tenere conto: 1) nel caso di restituzione -
per nullita degli atti - al PM, il giudice competente resta colui che ha dichiarato la nulljtd, pertanto le segreterie
dovranno contattare la Centrale Penale del Tribunale ¢ non usare GIADA; 2) la stringa “detenuto” va attivata solo
quando & 'imputato & detenuto “per questa causa” e non quando & detenuto per altro; 3) la stringa “detenuto” va attivata
anche quando limputato & soggetto ad altro tipo di misura personale (non custodiale) per questa causa (nelle
annotazioni dovra essere indicato che tipo di misura ¢ applicata); 4) indicare sempre|se si tratti di delitto o
contravvenzione ai fini della prescrizione.




» DECRETO DI CITAZIONE DIRETTA A GIUDIZIO, NOTIFICHE E FORMAZIONE
DEL FASCICOLO PER IL DIBATTIMENTO

Tutti gli uffici dei P.M. abilitati all’utilizzo di GIADA sono tenuti a completare il decreto di
citazione diretta a giudizio indicando nello stesso anche la data ¢ 1lora (sempre 9.30)
dell’udienza e la sezione competente. Il decreto dovra quindi essere datato,| firmato, ed inserito
all’interno del sistema TIAP@DOCUMENTA.

Una volta ottenuta in GIADA la data dell’udienza si procedera quindi ad inserire su SICP i
seguenti passaggi:

- richiesta data udienza

- data e orario udienza (9.30)
- data del decreto di citazione

Ciascun ufficio del P.M. verifichera che all’interno del fascicolo TIAP siano inseriti
separatamente e connotati da autonomi titoli gli atti necessari a formare il fascicolo del
dibattimento, ovvero:

decreto di citazione diretta a giudizio con lista testi;

certificati del casellario giudiziario;

verbali di elezioni/dichiarazioni di domicilio e nomine difensori;
eventuali decreti di irreperibilita ed atti relativi;

atti relativi alla procedibilita dell’azione penale e all’esercizio dell’azione civile;

verbali degli atti non ripetibili compiuti dalla polizia giudiziaria, dal pubblico ministero o
dal difensore, quali:

- verbali di perquisizione/sequestro e decreti di convalida

- verbali degli atti assunti nell’incidente probatorio

- documenti acquisiti all’estero mediante rogatoria internazionale
- verbali degli atti non ripetibili assunti con le stesse modalita.

Ultimate queste fasi, I’ufficio del P.M. procedera ad inviare il fascicolo cartaceo all’ufficio pre-
dibattimento, che curera le notifiche del DCG, la creazione del fascicolo| per il dibattimento,
anche a livello telematico su sistema TIAP SAD, e la sua trasmissione al Tribunale.

Si diffonda tra tutti i magistrati ¢ VPO, il personale amministrativo e la Polizia Giudiziaria, nonché
si comunichi al Tribunale di Milano, all’Ordine degli Avvocati di Milano, alla Camera Penale di
Milano e si pubblichi sul sito internet della Procura.
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